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Wie erstelle ich einen Prifungstermin und melde
Kandidaten daftr an? (1)

Browser offnen ->
http://typing.ocgcert.com
eingeben -

Land -> auswahlen -> WEITER

n Certificate :: OCG Typing Certificate - Internet Explorer bereitgestellt von Dell

& http://typing.ocgcert.com/

beiten  Ansicht Favoriten  Extras 7

g :l Los geht's! 1»@ ﬁ‘ - | % Lesezeichenv @1?0 blockiert ‘ :'ﬁ’ Rechtschreibprifung ~ B Sendenanv

& OCG Typing Certificate : OCG Typing Certificate [ l

Startseite

CERTIFICATION J
GROUP |

OPEN N

Bitte wihlen Sie jetzt die gewiinschte Sprache Deutsch -
0OCG Typing Certificate
Willkommen beim OCG Typing Certificate.

Wahlen Sie bitte das Land aus, in dem der Test stattfindet:

Osterreich
(@] H Schweiz

(@] - Lizchtenstein
Luxembourg

@ MW peutschiand

(@] I I ltalien

anderes Land

Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com
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Wie erstelle ich einen Prufungstermin und melde
Kandidaten daftr an? (2)

OPEN .
@ CERTIFICATION
GROUP
. 0OCG Typing Certificate
Ihr Login ID & Passwort (als surteate o
Testleiter - aus der OTZI- oo ——
Datenbank) eingeben -> B —
Famiienname :I—
M cebutsdstum : 5o [1 ooz
I
. OPEN Py
Test Center auswéahlen -> WEITER @ggg;;mw)
B oce Typing Cortiicats Bitte wahlen Sie jetzt die gewunachte Sprache Deulsch |

Startseite

Wahlen Sie das Test Center aus:

Test Center:| Open Certification Group (OCG) +
Open Certification Group (0CG)

Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com
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Anlegen eines Prufungstermins (1)

Unter TEST VERWALTUNG kann OPEN o
man die Testtermine anlegen, EE{F&FFLCATDN )
Kandidaten anmelden, sie —
e - or computer competence
aysgewah lten Te r.mlnen Sie =ind angemeldet alz: Brigitte Breit
hlnzufugen,. Termilne verwalten, OCG Typing Certificate
Testergebnisse eingesehen Test Verwaltung
We_rden- ] ] ) Kandidaten anmelden v o men beim OCG Typing Certificate System Administration.
Wiederholt ein Kandidat/eine ]
Kandidatin einen Test am selben :—ﬁ;e';:a"d'dm" Wenn Sie den Kandidaten/die Kandidatin anmelden mdchten, geben Sie jetzt bitte die 1D und Passwort des
Taq. so muss er/sie fiir den selben alreden Kandidates/der kandidatin ein;
Termin nochmals SNElE
angelegt/angemeldet werden. Die ID: ||
vom OCG Typing Certifcate -
System automatisch zugeordnete Passwot |
Skills Card (DE10F000) bleibt so Anmelden |
lange gultig, bis ihr ein positives

Testergebnis zugeordnet wird. Der
Test kann nach einer ca. 10
Minuten Pause wiederholt werden.
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Anlegen eines Prufungstermins (2)

Termin auswahlen = anklicken

OPEN

Test Yerwaltung
Kandidaten anmelden

Heuen Kandidaten
anleqgen

Abmelden

CERTIFICATION

GROUP /

Test Verwaltung

Sonntag Montag

+
14

4 Kandidsten

i
2

28

Dienstag
1 2
4+ +
8 9
6 Kandidaten
+ +
15 16
+ +
22 23
2 Kandidaten
+ +
29 30
1 Kangidat
+ +

Jinner 2007
Mittwoch Donnerstag  Freitag
3 ) 5
+ 4+ 4+
10 " 12
& Kandidaten T Kandidaten
+ + +
17 18 19
+ + +
24 25 26
1 Kandidzt 3 Kandidaten
+ + +
3
+

Sie sind angemeldet als: Brigitte Breit

2006 | 2007 | 2008
Samatag Janner
Februar
Mirz
April
+ Mai
13 duni
Juli
August
September
20 oktober
Hovember
+ Dezember
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Anlegen eines Prufungstermins (3)

Test Verwaltung

Sie sind angemeldet als: Daniela Lemmel-Seedorf

Kandidaten hinzuftiigen Tost Verwatung

Kandidaten anmelden Mittwoch, 23 Juli 2008

Hier werden alle . , hinzsfigen zurick A

Neuen K

. . . anlegen drucken aktualisieren
Kandidaten/Innen angezeigt, die
Abmelden Vorname MNachname SkillsCard ID Passwort Teststatus Ergebnis
|hl’em TeSt Centel' Zugeordnet Test Btzi DE10FOD00D1 121 635404 ﬁw
S|nd_ Angelka  Lefmer  DETOFO00002 132 280463 1Bschen Leistundsvereinbarund
Andress  Lémmerhit DET0FO00003 113 power28g7 foschen Leistunaavereinbarung

Suchmoglichkeiten: Tost Verwattung Test Verwaltung
Vorname i Nachname fendidaten snmeiden

Durch anklicken des P rra— vomams Nechnams:  Mosternemn
Datensatzes wird Abmelden -m
und mit AUSWAHLEN dem R e s S
Vorher angerUfenen Termin ® 111 Thomas Geretschldger 13.04.1873

Zugeordnet 12 Kilian Christanell 06.10.15988

Mittwoch, 23 Juli 2008

13 Andreas Lémmerhirt 22.05.1975

114 Wolfgang Resch 21.06.1983
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Anlegen eines Prufungstermins (4)

®

. . SI?I;‘”FICATION
Jedem Kandidaten ist vor GR‘QUEW\‘)

PrUfunngeglnn dle Sie sind angemeldet als: Daniela Lemmel-Seedorf
Leistungsvereinbarung restVermattung Test Verwaltung
auszuhandiqen und der Kandidaten anmelden Mittwoch, 23 Juli 2008

1 1 1 1 1 cucn Kandidalen Kandidaten hinzufiigen zuriick Anmeldedaten ausdrucken Leistungsversinbarung
Kandidat/die Kandidatin ist Neuen Kangsten K400

aufgefordert, seine/ihre

. . Abmelden orname Nachname illsCar 'aSSWO eststatus Ergebnis
personllChen Daten ZU Vi Hach SkillsCard 1D P rt Teststat Ergeb e
Uberprifen. _ _
; . hen Leistungsvereinbarung
Angelika  Leitner DE10F000002 132 280463 Hrucken
Personendaten kOnnen nUI’ loschen Leistungsvereinbarung

Andreas  Lammerhit DE10F000003 113 power28%7
drucken

in der OTZI Datenbank
verandert werden!

Die Leistungsvereinbarung
ist danach wieder
unterfertigt dem
Testleiter/der Testleiterin
auszuhandigen.
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Liste der Kandidat/Innen

Eine Liste, der fir diesen Termin angemeldeten
Kandidaten/Innen inkl. automatisch zugeordneter OCG

Typing Certificate-Skills Card (DE10F000), ID und
personliches Passwort wird sichtbar.

Diese Informationen kdnnen kopiert und weiterverarbeitet
werden (Etiketten, Exceltabelle, Worddokument etc.) um

sie, bei Bedarf auch jedem Kandiaten/jeder Kandidatin

Achtung!

DE 1 0 F O 8Kl Cards
werden automatisch bei der
Anmeldung vergeben. Eine
gesonderte Bestellung ist nicht

notwendig.

Die Funktion ANMELDEDATEN AUSDRUCKEN
erstellt eine Teilnehmerliste mit den oben genannten
Informationen als pdf-Datei.

Mit KANDIDATEN HINZUFUGEN kommt man wieder
zur Liste der Personen, die dem ausgewahlten Test
Center zugeordnet sind.
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Test Verwaltung
Kandidaten anmelden

Heuen Kandidaten
anlegen

Abmelden

Sie sind angemeldet als: Daniela Lemmel-Seedorf

Test Verwaltung

Mittwoch, 23 Juli 2008

Kandidaten hinzufiigen zuriick Anmeldedaten susdrucken Leistungsvereinbarung

Vorname HNachname SkillsCard 1D Passwort Teststatus Ergebnis

léschen Leistungsvereinbarung
drucken

Test Otzi DE10FOO0001 121 8535404

loschen Leistungsvereinbarung
drucken

Angelika  Leitner DE10FOO000Z 132 280463

Limmerhit  DETOFO00003 112 power2aeT loschen Leistungsvereinbarung

Andreas drucken
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Neue Kandidten anlegen (1)

Kann ein Kandidat/eine Kandidatin nicht gefunden
werden 1 so nutzen Sie bitte die Funktion
NEUE KANDIDATEN ANLEGEN

Kandidat/In gefunden: Wurde diese Person
bereits in der OTZI-Datenbank erfasst, dann
meldet das System diesen Umstand und diese
Person wird ihrem Test Center automatisch
zugewiesen und ihr ebenfalls automatisch
eine OCG Typing Certificate-Skills Card
(DE10F000) zugeordnet.

Folgende Meldung erscheint: Der Kandidat
wurde gerade Ihrem Testcenter zugeordnet
Mit WEITER>> kann man den/die Kandidat/in Personendaten kénnen nur in der
dann in der Testverwaltung anmelden. OTZI Datenbank geandert werden!
Kandidat/In nicht gefunden: Gibt es die
Person noch nicht, dann wird sie neu in der

Eingaben in diese Maske werden

OTZI Datenbank angelegt und Ihrem Test sbei bestehenden
Center automatisch als Kandidat mit einer Datensatzen nicht
OCG Typing Certificate-Skills Card Zﬁiﬁggfﬁh im OTZI
(DE10OF000) zugeordnet.

Nachdem das Formblatt ausgefullt ist -> soei neuen Datensétzen

ANLEGEN anklicken genau so {ibernommen




