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Zugangq fur Test Master Zugang fur Beurteiler Zugangq fur Berater

Wie melden Sie sich im System an?
1. Stei%en Sie in das Internet ein und gehen Sie ﬁ

auf http://www.ocgcert.com .

nn7

Login ID :

2. Klicken Sie auf den Link Lo%in Deutschland - oder
Test Center. Das Formular Beurteilerin/Test . .
Master | Berater Login wird angezeigt. s

3. Geben Sie im Formular Beurteilerin/ Test Familienname
Master Log/n entweder |lhre Login ID und
Passwort oder Vorname, Nachname,
Geburtsdatum und lhr Passwort ein (siehe
obere Abb.). .
Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Fasswart

4. Wahlen Sie im Meni Ein/oggen als je nach ) 1= Master —
Zugriffsberechtigung die Option Beurteilerin Beurteierln
,Test Master, Beurteilerin Werkvertrag oder Beurtelern Werkvertrag
Berater .

- Ich habe mein Passwort vergessen!
5. Klicken Sie auf die Schaltfliche [=gi]

Wahlen Sie aus dem Mendliste Test Center S E B e e v,
eines lhrer zugewiesenenTest Center aus
(siehe untere Abb.). BeurteilerIn/ Test Master LOGIN

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Test Center -
Ilhre Test Center Seite wird geoffnet.

@

[}

=
==

Geburtsdatum : 5

Status : Wahlen Sie das Test Center aus.
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Passwort vergessen - was nun?

1. Klicken Sie im Anmeldefenster auf
die Schaltflache

Ich habe mein Passwortvergessen! |

lhre Sicherheitsabfrage wird
angezeigt (siehe Abb.).

Testfrage
2_ Geben S|e |m Feld AntW0rtd|e Bitte antwarten Sie auf die nachste Frage:
korrekte Antwort auf die
S | C h e rh e |tsfrag ee | n. Usernarme thumas.and_resﬂ 980-0_1-0?1
Bei der Personalisierung des e
Kandidaten in der Datenbank wird | i |
diesem automatisch eine

Sicherheitsfrage zugewiesen (siehe
Abb.).

3. Klicken Sie auf

4. Geben Sie im Anmeldebereich das
korrekte Passwort ein und klicken
Sie auf anmelden.
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Benutzerprofil fir Test Master

B News

Meine Perssnlichen Daten Wie melden Sie sich im System an — Logln Test Master Beurteiler?

Meine Anmeldungsdaten

Kandidatln neu anlegen - Wie verkaufen Sie eine Skills Card?
Wie fugen Sie einen bereits bestehenden Kandidaten Ihrem Test Center hinzu?

kandidatIn neu anlegen

sSkillsCard ins TC halen

ATS Export Personendaten und Prifungsdaten eines Kandidaten einsehen sowie Passwort
Ferzonen Ubersicht zuricksetzen

SkillsCard Ubersicht _ . . .

SkilleCard bestellen Wie bestellen Sie Skills Cards bei der OCG?

Wie legen Sie einen neuen Prifungstermin an?

Wie aktualisieren oder |6schen Sie einen Prufungstermin?
Wie melden Sie einen Kandidaten zu einer Prifung an?
Wie melden Sie einen Kandidaten von einer Prifung ab?
Wie kommt der Kandidat zu seinem Zertifikat?

Prifungstermine Ubersicht

kKandidatInnen anmelden

Friufungstermin anlegen

Prifungstermin bearbeiten

Audit Ergebnizse

Test Center Daten Wie aktualisieren Sie Ihre Test Center Daten?

Download Vertrage

MQTE Download
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Wie legen Sie einen neuen Kandidaten an(1) —
Wie verkaufen Sie eine Skills Card?

Produkt Auswahl: | OCG ImagePlus (10 Stick vorhanden)

1' KIICken Sle In der MenUIeISte Ihres s OCG WebPublisher (9 Stick vorhanden)
Benutzel’prOf”S an Kand'datln neu OCG Typing Certificate (0 Stick vorhanden)
anlegen. Das Formular KandidatIn neu € | pm basic (10 Stiick vorhanden)
erstellen wird angezeigt (siehe Abb.). €| elunior (6 Stick vorhanden)

.. . R s OCG IT-Security (10 Stick worhanden)

2. Wahlen Sie im Formular unter Produkt o )
Auswahl/zwischen OCG ImagePlus, |
OCG WebPublisher, pm basic, eJunior Vorname(*):
oder OCG IT-Security. N

3. Geben Sie in den Feldern Nachname, Geburtsdatum(*): [27 |5 |2008

Vorname, Geburtsdatum die Daten des
Kandidaten ein.

Strasse(*):

PLZ(*):
4. Geben Sie in allen anderen mit einem .
Stern markierten Feldern weitere Daten o
des Kandidaten ein. Land(*): [Ostersich

Felder die nicht mit einem Stern markiert —_—
sind, sind variabel. = anlegen | .
5. Klicken Sie auf die Schaltflache ot
Weiter>>> '

Geschlecht(*): || wsnnlich

| Weiblich
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Wie legen Sie einen neuen Kandidaten an(2)?

6. Dem Kandidat wird eine SkillsCard Nummer

zugewiesen und der Datensatz wird in der
Datenbank angelegt.

Zur Sicherstellung des Zugangs wird eine
Passwort-Verlust-Frage und Antwort
(Geburtsjahr) generiert (siehe obere Abb.).

7. Uberprifen Sie die angezeigten

Informationen und klicken Sie auf | eiter

In einem eigenen Fenster wird ein
Informationsblatt im pdf-Format fiir den
Kandidaten gedffnet g.Abb. Unten).

8. Drucken Sie das Informationsblatt aus und
handigen Sie es dem Kandidaten aus.

Drucken Sie zusatzlich die Erklarung der
Open Certificate Group auf Seite 2 aus und
lassen Sie diese den Kandidaten
unterschreiben.

Bewahren Sie die Erklarung in lhrem Test
Center auf.

SchlieRen Sie anschlieRend das Fenster mit
dem pdf-Informationsblatt.

9. Klicken Sie auf die Schaltflache Hauptseite
und beenden Sie den Vorgang.
<<<zurick

SkillCard Nummer: DEIMO00000S
Worname: Max
Familienname: Mustermann
Geburtsdatum: 27.5.1980
Passwort-Verlust Frage: Ihr Geburtsjahr (4 stellig)?
Passwort-Verlust Antwort: 1980

Stellen Sie sicher, dass die Informationen korrekt sind bewvor sie fortfahren!

[ zuriek |I| Weiter |

OCG ImagePlus Skills Card

OCG ImagePlus
Vorname: Max
Nachname: Mustermann
Geburtsdatum: 27.05.1920
Skills Card Nr: DEIMO0D0009

info@ocgcert.com
www.ocgeert.com

+431/512 02 35/50

OCG, Wollzeile 1-3, 1010 Wien

Herzlichen Glickwunsch zum Erwerb der OCG ImagePlus Skills Card der Open Certification Group!
Ihre Skills Card ist nur in Kombination mit der OCG Datenbank gllig. Mit lhrer OCG ImagePlus Skills
Card sind Sie auf dem richtigen Weg zu Ihrem international in mehr als 100 Landemn anerkannten IT
Zertifikat.

Und so erhaften Sie Zugang zu lhrer Skills Card:
- Rufen Sie im Internet die Seite www.ocgoart.com auf
- Klicken Sie auf "Meine Skills Card"
- Geben Sie die notwendigen Daten sin
Fir Sie wurde folgendes Passwort reserviert:

Wichtig! ort:972947

ichtig!

Sie haben Ihr Passwort vergessen?
Klicken Sie auf "Ich habe mein Passwort vergessen”. dann erscheint eine Frage. Wenn Sie die Frage

korrekt beantworten, wird Ihnen Ihr persénliches Passwort angezeigt.

Derzeit lautet lhre Frage
"lhr Geburtsjahr (4 stellig)?" und die dazu passende Antwort
"oen

m Sinne der Sicherhe lhrer Daten: Andem Sie diese Frage und die dazu passends Antwort!

er Open Cerlification Group und Ihr autorisieries OCG Test Center bisten lhnen
sbildung und Prifung und beantworten geme alle Fragen.
& die von lhnen i Lei i

en gine Mangs Spass baim Lemen und viel Erfolg fur die Prifungan

Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com
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Wie flugen Sie einen bereits bestehenden Kandidaten
mit Skills Card Ihrem Test Center hinzu?

Ist ein(e) Kandidatin bereits in der Datenbank
angelegt, jedoch nicht Ihrem Test Center
zugewiesen, (z.B.: eine Prifung wurde an
einem anderen Test Center absolviert) so

haben Sie die Moglichkeit, ihn Ihrem _ —

aangabereich Mhousafigen:
1. Klicken Sie in der Mendlleiste Ihres Vorname:

Benutzerprofils auf Skills Card ins TC N

holen. Das Formular wird angezeigt (siehe Familienname:

Abb.). Geburtsdatum: 3 |/ |[2008
2. Geben Sie in den Feldern Vorname, |

Familienname, Geburtsdatum und Skills

Card Nummer die Daten des Kandidaten an.
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Transfer.

und die Skills Card wird inTest Center
hinzugeflgt. Sie kdbnnen ihn nun zu einer
Prifung anmelden.
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Personen Ubersicht

In der Personen Ubersicht verwalten Sie alle Personen,
die lThrem Test Center zugewiesen sind. Sie haben die
Maoglichkeit, Personendaten einzusehen und zu &ndern,
Prifungsdaten zu Uberprifen sowie Passworter zuriick zu
setzen.

Klicken Sie in der Menlileiste Ihres Benutzerprofils auf
Personen Ubersicht.
Die Personen Ubersicht wird geoffnet (s. Abb.).

Auf dieser Seite stehen lhnen folgende Bereiche zur
Verfigung:

Suche: Grenzen Sie hier lhre Suche nach Personen ein.
Klicken Sie fir die Suche auf die Schaltflache Suchen.

Ergebnis: Hier werden, je nach Eingrenzung durch lhre
Suche, die gewiinschten Personen aufgelistet:

Waébhlen Sie aus folgenden Mdglichkeiten:

Personendaten einsehen:

Klicken Sie in der Rubrik Name auf den gewlnschten
Namen. Die Seite mit den Personendaten des Kandidaten
wird geoffnet.

Prifungsdaten tUberprifen

Klicken Sie in der Rubrik Prifungsdaten auf den Link
klicken Sie hier des gewiinschten Kandidaten. Die Seite
mit den Prifungsdaten wird getffnet.

Passwort zurticksetzen

Sollte ein Kandidat sein Passwort sowie seine Passwort-
Verlustfrage vergessen haben, haben Sie hier die
Maglichkeit, sein Passwort zurlick zu setzen.

Klicken Sie dazu bei der gewlnschten Person auf die
Schaltflache Passwort zurlicksetzen. Das Passwort wird
auf 111111 (sechs mal die eins) zurlckgesetzt.

Vorname : Gtz Familienname : |deutschiand
Kandidat : [
Test Master : [T Beurteilerln : [T
Berater : [T BeurteilerIn Extern : [T
lalle |a/alblcldlelflalbhlililklliminla/lolalelsltiuwilv|wlxlvlz]
Anzeigen (20 Datensatze, beginnend ab: |0 Los!
Nachste Seite >>
I e ey e Py
133 Deutschland Otzi klicken Sie hier Otzi.Deutschland.2000-03-04 @
134 Deutschlandtest Otzi2 klicken Sie hier Otziz.Deutschlandtest.2000-03-04 ,m

Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com



OPEN ®
CERTIFICATION
GROUP

for computer competence

Wie bestellen Sie Skills Cards bel der OCG?

Klicken Sie in der Menleiste lhres
Benutzerprofils auf Skills Card bestellen. Die
Bestellmaske wird gedffnet.

Geben Sie im Feld Wie viele Skills Cards
maochten Sie bestellen? die gewinschte Anzahl
an Skills Cards ein (mind. 10 Stlick) (siehe obere
Abb.).

Aktivieren Sie das gewiunschte Produkt-
Kontrollkastchen OCG ImagePlus, OCG
WebPublisher, pm basic, eJunior oder OCG
IT-Security .

Geben Sie im Feld Nachricht nach Bedarf einen
Kommentar zur Bestellung ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache

Ihre Bestellung wird in die Warteschlange
tubernommen und kann mit Entfernen storniert
werden.

Sobald die Bestellung von der OCG akzeptiert
wurde (siehe untere Abb.), kbnnen Sie Uber die
Skills Cards verfuigen (=Erledigte
Bestellungen).

hestellen

Wie viele Skills Cards machten Sie bestellen (min 10) : [10 bestellen

Produkt: | & | 50 1magePlus
| 0CcG WebPublisher

& OCG Typing Certificate
ol

I

pm basic
elunior
| 6cG 1T-Security

Nachricht : |Senr geshrte Frau Lemmsl, =

mit der Bitte um rasche
Erledigung unseres Auftrages,

mit freundlichen Griiken,
Max Mustermann

Bestellungen in der Warteschlange

Keine Bestellungen in der Warteschlange.

Erledigte Bestellungen

16.05.2008 09:01
0OCG IT-Security Skills Cards 10 entfernen
Nachricht

Status Erledigt
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Wie legen Sie einen neuen Prufungstermin an?

1. Klicken Sie in der Mendleiste Ihres
Benutzerprofils auf Prufungstermin unezeit __[Test conter [ prfungsraum | Beurtelerin ___ | Kendidatin ___ | Gschen __akalsieren ____|
anlegen.

Der Kalender wird geoffnet. S~ _—

2. Wabhlen Sie den Monat und klicken Sie in das
gewunschte Kalenderfeld, um den Tag zu

wahlen, an dem die ECDL Prifung stattfinden
soll Der Kalendertag wird geofnet (s. obere
Abb.

3. Klicken Sie auf den Link Prafungstermin Uhrzeit : 03:00
hinZUfugen' BeurteilerIn : Lemmel-Seedorf Daniela +
Das Formular Eine neue Prifung einfigen
wird geoffnet (siehe mittlere Abb.). SioTialls Cart-Wery-StraBe 42, Minchen +
4. Geben Sie im Text-Feld Uhrzeit, den Priifungsmodus : WaTE -
Zeitraum der OCG Prifung ein (z.B.: 13.00- ermin Wiederholung - -
17-00). ermin ledernoiung : kE:InE -
5. Wahlen Sie fur den Prifungstermin aus den Endet nach: “
jeweiligen Auswahlmenus den gewiinschten
Beurteiler, Standort und Prifungsmodus.
Diese Auswahl kann auch noch spéater
getroffen werden (siehe Wie aktualisieren
oder I6schen Sie einen Prifungstermin?).
6. Wabhlen Sie aus dem Auswahlment Termin Termin Wiederholung : wichertich
Wiederholung ob und wie oft dieser Termin
im Kalender wiederholt eingetragen werden Endet nach : wochentlich 3
soll (siehe untere Abb.).
7. Geben Sie im Falle einer Terminwiederholung
im Feld Endet nach die Anzahl der
Wiederholungen an. _
8. Klicken Sie abschlieBend auf __SPeichetmn |

Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com
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Wie aktualisieren oder I0schen Sie einen Prifungstermin?

Klicken Sie in der Mendleiste Ihres Benutzerprofils auf
Priafungstermin bearbeiten.
Der Kalender wird gedffnet.

Klicken Sie im Kalenderfeld am gewlinschten Tag auf
den Link Prafungstermin(e) (siehe obere Abb.).

Alle angelegten Prifungstermine an diesem Tag
werden aufgelistet.

Wichtig!

Solange kein KandidatIn zur Priifung angemeldet ist,
laRt sich der Prufungstermin I6schen

Der Beurteiler kann in diesem Fall in seinem

Benutzerprofil nicht auf den Prifungstermin zugreiferH
on

Sobald ein Kandiatln angemeldet ist, kann die Sessi
nicht geléscht werden: Bitte Kandidatln von der
Prifung abmelden — dann kann der Termin aus dem
Kalender geldscht werden.

Waéhlen Sie aus folgenden Mdéglichkeiten:

Klicken Sie auf aktualisieren (siehe mittlere Abb.), um
Informationen zur angelegten Prifung zu aktualisieren
oder zu vervollstandigen und bestatigen Sie die
durchgefiihrten Anderungen mit der Schaltflache
Ist diese Prufung Teil einer Serie, haben Sie die
Mdoglichkeit, diese Anderungen auf alle Prifungen der
Serie zu Ubertragen. Aktivieren Sie dazu das
Kontrollkastchen: die Anderungen fir die ganze
Serie verwenden (siehe untere Abb.).

Klicken Sie auf Il6schen, um die angelegte Priifung zu
I6schen (siehe mittlere Abb.).

Klicken Sie bei einer angelegten Serie auf ganze Serie
I6schen, um die gesamte Serie zu l6schen (siehe
mittlere Abb.).

e ——
N e e ) I
4 5 3 7

1

Prifungstermin

fungstermin

Dienstag 10 Juni 2008

09:00

Open Certification Group Carl-Wery-StraBe 42, Minchen Daniela Lemmel-Seedorf 2 Kandidat(en) aktualisisren

Dienstag 10 Juni 2008

09:00 Open Certification Group Carl-Wery-StraBe 42, Minchen iela Lemmel-Seedorf 0 Kandidat(en) lischen Ictualisi

Prifungstermin hinzufiigen zuriick

Speichern |

Dieser Termin ist Teil einer Serie.

4 die Anderungen fiir die ganze Serie verwenden.

Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com



OPEN ®
CERTIFICATION
GROUP

for computer competence

Wie melden Sie einen Kandidaten zu einer Prufung an (1)?

1. Klicken Sie in der linken Meniileiste lhres m
Be nutze rp r0f| | S auf Kandidatlnnen anme/den 31.05.2008 9:00 O MOTBE Carl-Wery-Strale 42, Munchen Geretschlager Prifungstermin affnen
(Weﬂﬂ Sle S/C'/] a/S Test Master aﬂgemE/det 7.06.2008 0 MQTE Carl-Wery-StraBe 42, Minchen noch nicht ausgewshlt  Priifungstermin éffnen
habeﬂ) oder auf Meine Priifungstermine (Wenﬂ 14.06.2008 0 MQTB Carl-Wery-StraBe 42, Minchen noch nicht ausgewshlt  Prifungstermin &ffnen
Sie sich als Beurteiler angeme%’et haben).
Alle angelegten Priufungstermine werden _
angeze i g t. Zr:::ndsaiirn::::::n Priifungstermin: 31. Mai 2008 (9:00)
2. Wahlen Sie den gewiinschten Priifungstermin P [EaimeE] (e g e
und klicken Sie auf Priifungstermin offnen.
Beachten Sie, dass in der Vergangenheit T
liegende Priifungstermine unter dem Link Beurteilerin: Geretschlager
Vgrgaflng?)e Priifungstermine zu finden sind (s. 5 s e Kanastinen snodoest
obere ).
Die Seite Prifungstermin wird angezeigt (s.
m ittlere Abb) Es sind keine KandidatInnen angemeldet
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Wie melden Sie einen Kandidaten zu einer Prufung an (2)?

S maren (o e lar sy 2uf Kandidatinnen
anmelden (s. mittlere Abb.). ———
DaS FenSter Kand/dal'eﬂ auswa'h/eﬂ erd eOfant Vorname : Familienname : || ammerhit|

(s. untere Abb.). Auf dieser Seite stehen Ihnen
folgende Bereiche zur Verfligung:

Kandidatlnnen auswahlen: Grenzen Sie hier lhre
Suche nach Kandidatlnnen ein. Klicken Sie fir [_suchen ] [Alle anzsigen]
die Suche auf die Schaltflache Suchen.

Ergebnis und Auswahl: Hier werden, je nach

Eingrenzung durch lhre Suche, die gewlinschten

Skills Card Nummer :

| oca ImagePlus | oc webpublisher [T | oca Typing Certificate r pm basic ™| equnior 7| oca IT-Security

Kandidatinnen aufgelistet (links in der Abbild.) lalle [afablcidleltialhlililkiliminl keine Kandidatinnen wurden ausgewshlt
" ofdlplalerlsltivilyiwlxlylzl

Info: _

Zur Auswahl stehen Ihnen alle dem Test Center —

zugewiesenen Kandidatinnen zur Verfligung, | |Mame  |skiscars | ]

deren Skills Card im Test Center liegt, noch [~ 1 - Lammerhirt andreas (ATWP0000009)

ohne positive Prifung.

Rechts in der Abbild.: Hier werden die zu einer
Prifung ausgewadhlten Kandidaten aufgelistet.
Weiter>>>
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en zu einer Pry

4. Melden Sie lhre Kandidatinnen nach
folgenden Schritten (s. Abbildungen) an:

Ergebnis und Auswahl

Schritt 1: Aktivieren Sie im Bereich Ergebnis

d K ”k h d . h I&_IELTI%\Tllgllgllf_lx_g:h:jllil%llll?lnI |I| W | Lammer hirt Andreas (ATWPOOO0009)
as Kontrollkastchen des gewunscnhten splplateisitiuntetulslxiz [Sowmizz]
Kandida"ten und klicken Slg auf die .msm}}_

SChaltfl aCh e o0, I~ | 1 - L&mmerhirt Andreas (ATWP0DO0003)

Der Kandidat springt in den rechten
Bereich Auswahl (s. obere Abb.). —
wiederholen, bis alle gewilinschten

Kandidaten fur einen Prifungstermin im
Bereich aufgelistet werden. wei/io wea/io wea/1.0 W10 wes.

Schritt 2: Klicken Sie auf die Schaltfliche s e e ’ : )

WP2/1.0 WYSIWYG/ Text-Editor

= 4 [ 1 2
Schritt 2 > Fertigstellen]

Schritt 3: Wéhlen Sie fur jeden Kandidaten die [
zu absolvierenden Module, indem Sie aus

d e m jeWe i | ig e n Au SWa h | m e n U .d ie |Aktuajmieren‘ ‘EJunimExmrt‘ |E-.Juniann'.dungfreisnh!Jten‘
entsprechende Software zuweisen (s. s REUE
m |tt e re Ab b _) . Beurte\\e‘rln: Geretschlager '

Es sind keine KandidatInnen eingeloggt

Schritt 4: Klicken Sie auf die Schaltflache

rertigstellen

Dle SEite Prﬁfungstermin erd mit den \Prufungenuru::ken”Ergenmsseemtragen\
angemeldeten Kandidatinnen angezeigt | wmmen« s e

(s. untere Abb.). Jedem Kandidaten wird |

automatisch eine Test zugewiesen. I :
< <zuruck Open Certification Group | info@ocgcert.com | www.ocgcert.com

™| Wp2/1.0 WYSIWYG/Text-Editor | WP2.1  Warkfile download laschen




OPEN ®
CERTIFICATION
GROUP

for computer competence

Wie melden Sie einen Kandidaten von einer Priifung ab?

1. Klicken Sie in der Meniileiste lhres
Benutzerprofils auf Prifungstermine
Ubersicht (wenn Sie sich als Test Master
angemeldet haben) oder auf Meine
Prafungstermine (wenn Sie sich als
Beurteiler angemeldet haben).

Alle angelegten Priifungstermine werden
angezeigt.

2. Wahlen Sie den gewiinschten
Prifungstermin und klicken Sie auf
Priifungstermin éffnen.

Die Seite Prifungstermin wird gedffnet.
Alle angemeldeten Kandidaten werden mit

den angemeldeten Modulen angezeigt.
3. Wahlen Sie aus folgenden Moglichkeiten:

Kandidaten loschen: Klicken Sie beim
gewilinschten Kandidaten auf den rechten
Link /éschen (siehe blauen Pfeil.).
Der Kandidaten wird vom Prifungstermin

abgemeldet.

Prafungen z!rud(en” Ergebnisse eim.ragen|

Christanell Kilian (AT10FO00001) laschen

r OTC Professional | OTC Professional

Geretschlager Thomas
(AT10F000000)

I | oTc standard | OTC Standard

Lammerhirt Andreas
(ATWPOD00009)

r WP2/1.0 WYSIWYG/Text-Editor | WP2.1 Workfile download

Priifung léschen: Klicken Sie beim gewiinschten
Modul eines Kandidaten auf den Link
loschen (siehe griinen Pfeil).

Die Anmeldung zur Prifung wird geldscht.

Bestdtigen Sie jeweils die Abfrage Sind Sie sicher?
mit OK.

Microsoft Internet EXplore
N ? ) Sind Sie sicher?
OKB I Abbrechen |
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Wie kommt der Kandidat zu seinem Zertifikat?

Das Zertifikat wird automatisch nach positiver Bestatigung des Tests, mittels Eintrag
In die OETZI Datenbank durch das Test Center, von der OCG ausgestellt und dem
Kandidaten an seine eingetragene Adresse geschickt.
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Klicken Sie in der Mendleiste Ihres Benutzerprofils auf
Test Center Daten. _

Die Datenseite lhres Test Centers wird geoffnet (s.
Abb.).

Auf dieser Seite stehen Ihnen folgende Bereiche zur
Verfugung:

Wie aktualisieren Sie lhre Test Center Daten?

Kontakt Informationen

Die rot markierten Bereich werden auf der ECDL
Webseite publiziert.

Bitte halten Sie diesen Bereich stets aktuell.

Zeichnungsberechtigter

Rechnungs Informationen
Public Bereich Informationen

Name(*):
Adresse:
PLZ:

Webseite:

Daten des Test Centers dndem

Open Certification Group
Wollzeile 1-3
1010

www.ocgcert.com

Nummer:

Bundesland:

Ort:

e-Mail:

Wien

daniela lemmel @ocg at

Berater: Daniela Lemmel-Seedorf e-Mail: info@ocgcet com
Standorte
. Tel: 4315120235-64 Fax: 4315120235-59
Teilnahme an TC Tagen
Testmethoden
. Test Master: Eugen Mihlvenzl e-Mail: mv@ocg.at
Zielgruppen

Wahlen Sie hier bitte Ihre Zielgruppen.

Tel:

4315120235-27

Fax:

4315120235-59

Allgemeines Software

Legen Sie hier bitte fest, mit welcher Software lhre
ECDL Prufungen durchgefiihrt werden kénnen. Jedem
Kandidaten wird bei der Anmeldung zu einer Prifung
eine Software zugewiesen.

Klicken Sie bei einer Anderung auf die Schaltflache
Speichern am Ende der Seite.
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